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Anfrage auf Anerkennung
Liebe Studierende,

Bitte lesen Sie sich diesen Erläuterungstext aufmerksam durch, er wird Ihnen und den Anerkennenden die Absprache erleichtern und die Rückmeldung so beschleunigen. Diese Textseite löschen Sie bitte bevor Sie Ihre Anfrage(n) verschicken. Die Anerkennenden benötigen diese Erläuterungen nicht. Danke.

Auf der folgenden Seite finden Sie die Tabelle, die für eine „Anfrage auf Anerkennung“ ausgefüllt und an die zuständigen Anerkennenden versendet werden müssen. Ziel dieser Anfragen ist es, verbindlich zu klären, ob Ihnen Leistungen anderer Hochschulen aus dem Ausland für (Teil-)Module Ihres Studiengangs anerkannt werden können. So haben Sie vor dem Absolvieren einer Veranstaltung im Ausland Klarheit über die Anerkennung in Konstanz und Planungssicherheit für Ihren weiteren Studienverlauf.

Es handelt sich hier um eine Word-Vorlage. Das bedeutet, Sie können und sollen das Dokument vor dem Versenden so formatieren, dass es leserlich und übersichtlich bleibt. Sollten Sie mehrere Veranstaltungen bei einer Person anfragen, kopieren und duplizieren Sie bitte die Tabellen „Anfrage auf Anerkennung“ und „Bewertung der Anfrage“ entsprechend oft, füllen Sie sie entsprechend aus und schicken Sie gebündelt an die jeweils zuständigen Anerkennenden. In diesem Fall müssten Sie den Abschnitt zu Ihrer Person und der Gastinstitution etc. natürlich nicht für jede Veranstaltung erneut ausfüllen und aufführen.
Wir erwarten, dass Sie überschüssige Zeilen in der „Übersicht der belegten Leistungen und gewünschten Anerkennungen“ löschen, wenn Sie weniger als 10 Veranstaltungen belegen etc.

Die in der Tabelle abgefragten Angaben müssen vollständig angegeben sein. Sollten Angaben fehlen, können Anerkennende keine definitiven Zusagen über die Anrechenbarkeit von Leistungen machen.

Um Ihnen und den Anerkennenden einen Überblick über Ihre Seminarplanung im Ausland zu geben, füllen Sie bitte zum Schluss auch die Tabelle „Übersicht der zu belegenden Leistungen und gewünschten Anerkennungen“ aus. Diese Tabelle dient allen (auch Ihnen) als Übersicht. Titel etc. müssen natürlich mit den in den Tabellen gemachten Angaben identisch sein.

Schicken Sie die ausgefüllten Anfragen und die Übersicht per E-Mail an die Anerkennenden. Vergewissern Sie sich auf der Übersicht der Anerkennenden darüber, dass Sie die korrekten Personen anschreiben. Schicken Sie Anfragen gebündelt (nicht immer wieder neue Anfragen in einzelnen E-Mails), und überlegen Sie sich vorab sorgfältig, in welchen Bereichen Sie Leistungen anerkannt haben möchten.
Anerkennende senden Ihnen bei einer Zusage auf Anerkennung entweder das Anfrage-Dokument (elektronisch) unterschrieben zurück oder bestätigen per E-Mail die Anrechenbarkeit. Beide Arten der Rückmeldung sind zulässig, sofern aus dem E-Mail-Text eindeutig hervorgeht, welche Veranstaltung in Konstanz als welche Moduleinheit (und mit wie vielen ETCS-Punkten) in welchem Teilstudiengang anerkannt werden soll.

Bewahren Sie die Zusage(n) gut auf, da diese sowohl für die Unterschrift auf Ihrem Learning Agreement als auch (nach erfolgreich absolviertem Auslandsaufenthalt) bei der Beantragung der Verbuchung der Leistungen und ECTS-Punkte benötigt werden.

Mit freundlichen Grüßen

Anja Christ und Melanie Hochstätter



Informationen zur Anfragenden Person

	Name, Vorname
	

	Matrikelnummer 
	01/

	Studiengang in Konstanz, Fachsemester
(z.B. BA Deutsche Literatur (HF),
Philosophie (NF), 4, 3)
	

	Universität und Land, an der die Leistung erbracht wird/wurde
	

	Fakultät und Fachbereich/Institut, in dem studiert wird/wurde
	



Übersicht der zu belegenden Leistungen und gewünschten Anerkennungen

	Dieser Abschnitt ist vollständig von Studierenden auszufüllen und soll alle Anfragen, die gestellt wurden, gebündelt darstellen

	Nr.
	Veranstaltungs-nummer (Course code o.Ä.)
	Veranstaltungstitel laut Gastuniversität
	Credits an Gast-universität
	Gewünschte Anerkennungen in Konstanz (Fach, Modul(teil))
	Anzahl ECTS-Punkte (KN)

	Bsp.
	ICO 68438
	Introduction to Critical Thinking
	15 Essex credits
	B.Ed. Englisch, Modul 6, Auslandsmodul
	7

	E.g.
	20522046
	Dialectologìa y Hispánica
	6 ECTS
	B.Ed. Spanisch, Module 4,
Varietäten
	6

	E.g.
	20522070
	Español como L2
	6 ECTS
	B.Ed. Spanisch, Modul Fachdidaktische Grundlagen
	5
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	Anfrage 1 von X
(Dieser Abschnitt ist vollständig von Studierenden auszufüllen)

	Veranstaltungstitel laut Gastuniversität

	

	Veranstaltungsnummer (Course Code o.Ä.)
	

	Bereich/Studiengang, aus dem der Kurs stammt (LA/BA/MA/PhD);
bei Sprachpraktischen Leistungen bitte das Sprachniveau (A 1/2, B 1/2, C 1/2) angeben

	

	Veranstaltungsbeschreibung/-Kommentar
(oberhalb des herauskopierten Texts Link der entsprechenden Webseite angeben!)

	

	Verwendete Literatur

	

	Abzulegende Prüfungsleistungen
(z.B. Referat (20 Min.) und Klausur (90 Min.) )
	

	Anzahl Semesterwochenstunden
(z.B. 2) und Semesterdauer (z.B. 14 Wochen)
	

	*ECTS/Leistungspunkte an Gastuniversität
	

	Anerkennung gewünscht in Fach
(z.B. B.Ed. Deutsch)
	

	Anerkennung gewünscht als Modulteil
(z.B. Deutsche Literatur, Modul 4, Proseminar Neuere Deutsche Literatur HA/KL)
	

	*Anerkennung gewünscht mit Anzahl ECTS (z.B. 6 ECTS)
	



*Bitte beachten Sie, dass das Leistungspunkte- und Benotungssystem von den an der Universität Konstanz verwendeten Systemen abweichen können. Die Fachstudienberatung erkennt gleichwertige Leistungen nach den Vorgaben der Prüfungsordnungen in Konstanz an.

	Bewertung der Anfrage (von Anerkennenden auszufüllen)

	Zustimmung zur Anfrage (ja/nein)
	

	Bei erfolgreichem Bestehen kann die Veranstaltung in Modul mit folgender Kontennummer anerkannt werden

	Modulnummer/Bezeichnung:
	

	Kontennummer:
	

	ECTS-Punkte:
	

	Name Anerkennende/r
	

	Datum und Unterschrift und ggf. Stempel
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