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Hinterlegung der Datenschutzinformation in ZEuS zur digitalen Lehre

1. Grundsatzliches zur Datenschutzinformation

Bei Online-Lehrveranstaltungen, in denen z. B. mit Webkonferenzen gearbeitet wird, werden
personenbezogene Daten von Studierenden verarbeitet. Studierende mussen Uber die dies-
bezigliche Datenverarbeitung informiert werden und ihre Einwilligung erteilen.

Seit dem Sommersemester 2021 gibt es dazu ein teilautomatisiertes Verfahren tiber ZEusS.

Dafur hat das Team Campusmanagement in alle Belegverfahren einen generellen Hinweis
zum Datenschutz integriert, der seinerseits auf die lehrveranstaltungsspezifische Daten-
schutzinformation verweist, die als Dokument (ggf. nach Anpassung der Mustervorlage)
durch die Lehrenden oder Lehrplanenden in den ZEuS-Kurs hochgeladen werden sollen.

Die Datenschutzinformation sollte unbedingt vor Beginn der Anmeldefrist hinterlegt sein.

Liegen bereits Anmeldungen fir eine Veranstaltung vor, fur die die Datenschutzinformation
notig, bisher aber noch nicht hinterlegt ist, informieren Sie die Teilnehmenden bitte nochmal
gesondert Uber die vorgesehene Konzeption der Veranstaltung und weisen auf die dazu er-
teilte Einverstandniserklarung sowie die Mdglichkeit hin, sich wieder abzumelden, falls
der*die Studierende diese nicht erteilen wollte.

Bitte beachten Sie weiterhin, dass das Verfahren nur fir Lehrveranstaltungen greift, denen
ein Belegverfahren tber ZEuS zugeordnet ist. Nur im Rahmen eines solchen Anmeldevor-
gangs kann in ZEuS eine Einwilligung durch die Nutzenden eingeholt werden.

Fur Lehrveranstaltungen ohne Anmeldung/Belegung in ZEuS stehen Lésungen Uber ILIAS
oder per E-Mail zur Verfiigung. Genaueres erfahren Sie unter untenstehendem Link, wenn
Sie nach Auswahl des Szenarios 2 (,Ich méchte meine Lehrveranstaltung teils/ganz auf-
zeichnen®) auswahlen, dass Sie kein Beleg-/Anmeldeverfahren Uber ZEuS nutzen.

Welche Datenschutzhinweise den Studierenden vor Ihrer Veranstaltung mitgeteilt werden
mussen, erfahren Sie hier: https://www.uni-konstanz.de/lehren/digitale-loesungen-fuer-
lehre/datenschutz-in-der-online-lehre/



https://www.uni-konstanz.de/lehren/digitale-loesungen-fuer-lehre/datenschutz-in-der-online-lehre/
https://www.uni-konstanz.de/lehren/digitale-loesungen-fuer-lehre/datenschutz-in-der-online-lehre/
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2. Anleitung zur Hinterlegung der Datenschutzinformation
in ZEuS

Bitte arbeiten Sie in einer der folgenden Rollen in ZEuS:

e Lehrperson

e Lehrperson +

e Lehrperson erweitert

e Lehrperson erweitert +

e Lehrunterstitzung

e Lehrunterstlitzung erweitert
e Lehr- und Prifungsplanung

HINWEIS: Die Benennung der Menupunkte und die Ansichten kdnnen je nach Rolle
leicht variieren. Die untenstehende Anleitung gilt jedoch trotzdem fir alle o.g. Rollen.

1. Menupunkt Lehr- und Prifungsorganisation > Meine Veranstaltungen und Pri-
fungen bzw. Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit aufru-
fen

Ansicht Lehrpersonen

Universitat [= Menii durchsuchen

- * Konstanz Lehrperson FB Literatur-, Kunst- und Medienwissenschaften
— | l

Benutzer Funktionen Lehr- und Priifungsorganisation Leistungen Lehrangebot

Meine Veranstaltungen und
Priifungen

Startseite = Telefonbuch  AktuellesvonderUni  Mensa  Hilfe/FAQ  Meinen Dozentenplan anzeigen

Veranstaltungen >
T e Verteilungsverfahren starten as Zentrale Einschreibe- und Studierendenportal

ZEus fiir Lehrende
=

/ | Lehrdeputatsverwaltung >
-
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Ansicht Lehrunterstitzung und Lehr- und Prifungsplanung

# Startseite Benutzer Funktionen Lehr- und Priifungsorganisation Lehrangebot

Universitat % Menii durchsuchen

& * Konstanz [l | | Lehrunterstiitzung FE Wirtschaftswi haft

ungen und Priifungen
meiner Organisationseinheit

- Aktuelle Meldungen der Uni Mensa Veranstaltungen »

Terminkonflikte »

Siesind hier: Startseite ) Telefon-Verzeichnis Verteilungsverfahren starten _
Verteilungsverfahren suchen und |m ZEuS-W|
starten —
Lehrangebot je Priifungsordnung In Inrer aktu

Suche nach Personen ) -

Berichte fiir Veranstaltungen » Lehrveranst;
Berichte fiir Priifungen » |
Suchen  Eingaben zuriicksetzen @ Hilfe zur Suche =} SusimaREIRIY Im ZEuS-Wi|
Bereich Leh
Daten der Person ~ Organisationseinheit Die nachfol
= Lehrend
Nachname Funktion | = - H v| Q —_—
= Anleitur|
Namenszusatz, z.B. Organisationseinheit ‘ = VH |

von

2. Im Dropdown-Meni das gewilinschte/aktuelle Semester auswahlen:

# * Benutzer Funktionen JIETENTT Roii (1T B ELTGELTER ) Leistungen Lehrangebot

(m] Edit Datadictionary O Show extended information
Sie sind hier: Startseite )  Lehr- und Prufungsorganisation )  Meine Veranstaltungen und Prufungen

_ Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r  Priifung Priifungsleistungen pro Studierendem
Semester gommersemester 2021 v

Titel Nummer Veranstaltungsart

| = | Einverskandniserklarung zur.sigitalen.hehrs EDE i 9

® Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre (1. PG)

3. Hinter der jeweiligen Veranstaltung auf Veranstaltung bearbeiten (Stift-Symbol)
klicken:

>

# * Benutzer Funktionen JICUIETLEEH IEERTREGER I Lei: L Curriculum Desil O isati Telefon-V. ichni: [¢

[ Eot Datadictionary [ Show extended information
Sesind hier: Startsete ) Lehr- und Priffungsorganisation ) Meine Verans und Pritfungen

Semester| Sommersemester2021  ~ il | v X
Titel + Nummer  Veranstaltungsart u /-1 Akti
- | Ei andni: a zur digitalen Lehre EDL Informationsveranstaltung s B
® Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre (1. PG) 0 0 ﬁ ‘_:./

Suchergebnis: 1Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max: 300)| 10
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4. |In den Reiter Dokumente wechseln:

Einverstandniserkldrung zur digitalen Lehre | EDL | Informationsveranstaltung

Mehr. w &Detellanswcht der Veranstaltung offnen

Semester "son,mergmeste( 2021 ~

— Termine & Raume  Zeitra Module / Studienga Texte fiiralle F grupp! Externe Interne Notiz  Links Dokumente

lle Paralleloruppen bearbeiten < Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten G Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbei Konflikte F angiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen
Tn.
O[‘fy"o 1.Parallelaryppe Einverstandniserkldrung zur digitalen Lehre ® Laura Nickel B 2 m' m

WICHTIG! Bitte stellen Sie vor dem Hochladen des Dokuments nochmal sicher, dass
das korrekte Semester ausgewahlt ist!

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Informationsveranstaltung

Zuriick M0 ¥ ByDetailansicht der Veranstaltung 6ffnen

Semester| sommersemester2021

angi Termine & Rdume  Zeitrdume Module / Studiengange  Texte fiiralle F grupp Externe Interne Notiz  Links -

[® Neves Dokument anlegen

5. Neues Dokument anlegen klicken:

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Informationsveranstaltung

Zuriick  MEDL. ¥ [y Detailansicht der Veranstaltung 6ffnen

Semester ‘ Sommersemester 2021w

Termine &Raume  Zeitraume Module / Studiengange  Texte firalle grupp Externe Interne Notiz  Links -

[® Neves Dokument anlegen
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6. Titel eingeben und Kategorie Dokument auswéhlen:

Neues Dokument anlegen

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

*Titel | Datenschutzinformation zur Veranstaltung

* Kategorie | Dokument > 4

* Sichtbarkeit| Mit Zulassung v
Giiltig von :] e
Gilltig bis (2

* Datei ‘ Datei auswahlen ’Keine ausgewahlt

Speichern  Abbrechen

WICHTIG! Bitte andern Sie die Sichtbarkeit zu ,,Mit Login*“ oder ,,Fir jeden sichtbar®,
damit die Datenschutzinformation von den Teilnehmenden vor Anmeldung eingesehen
werden kann:

Neues Dokument anlegen

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

* Titel | Datenschutzinformation zur Veranstaltung

* Kategorie | Dokument ¥
* Sichtbarkeit| Mit Zulassung k4
Gultig von }

Gltig bis% Mit Zulassung

* Datei| Intern: Veranstaltungsmanagement

Mit Login
Fir jeden sichtbar

Speichern  Abbrechen
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7. Datei auswahlen klicken und Datenschutzinformation (am besten im PDF-
Format) auf Inrem Computer auswahlen:

Neues Dokument anlegen

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

* Titel | Datenschutzinformation zur Veranstaltung

* Kategorie | Dokument W

* Sichtbarkeit| Mit Login v
Giiltig von |
Giiltig bis e

* Datei| | Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Mustervorlagen sowie Informationen dartiber, welche Datenschutzhinweise Sie den Studie-
renden vor lhrer Veranstaltung mitteilen mussen, finden Sie unter hitps://www.uni-kon-
stanz.de/abteilung-recht/datenschutzrecht/#c478413

8. Speichern klicken:

Neues Dokument anlegen

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

* Titel | Datenschutzinformation zur Veranstaltung

* Kategorie | Dokument b

* Sichtbarkeit | Mit Login v
Giiltig von e
Gililtig bis i

* Datel|| Datei auswahlen ]Datenschut...ichnung.pdf

Speichern  Abbrechen



https://www.uni-konstanz.de/abteilung-recht/datenschutzrecht/#c478413
https://www.uni-konstanz.de/abteilung-recht/datenschutzrecht/#c478413
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9. Das Dokument ist nun hochgeladen und kann tber die entsprechenden Buttons

Bearbeitet (Stift-Symbol), Heruntergeladen (Pfeil nach unten-Symbol) oder Ge-
[6scht (Mllleimer-Symbol) werden:

Veranstaltungsbearbeitung
Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Informationsveranstaltung
Zuriick M. v [BRDetailansicht der Veranstaltung &ffr)
Semester| sommersemester 2021 v
bhangi Termine & Raume  Zeitraume Module / Studiengange  Texte fiir alle P grupp Externe Sy Interne Notiz  Links = Dokumente
[® Newes Pokument anlegen
Name Dateiname Kategorie bezug
Datenschutzinformation zur Veranstaltung Datenschutzinformation_Lehre _Webkonferenz_ohne _Aufzeichnung.pdf Dokument =~ Sommersemester  Mit Login 01.011900 - s & W
2021 3112.2100 =
Suchergebnis: 1Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)| 10

10. Teilnehmende kdnnen die Datenschutzinformation nun in der Detailansicht der

Veranstaltung nach Auswahl des Bezugssemesters im Reiter Dokumente einse-
hen und herunterladen:

Detailansicht

Einverstindniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaliung
Zurick )

Semesterauswahl Weitere Funktionen

- % Berichte
Semesterplanung
Termine  Inhaite Module / Dokumente
Name Dateiname Kategorie Semesterbezug Sichtbarkeit Giltigkeitszeitraum Aktionen
Jatenschutzinformation zur Veranstaltung Datenschutzinformation _Lehre _Webkonferenz_ohne _Autzeichnung.pdf Dokument Wintersemester 2023/24 fer &
10

Bei technischen Fragen zu ZEuS kommen Sie gerne Uber
zeus-support@uni-konstanz.de auf uns zu.

Bei inhaltlichen Fragen zur Datenschutzinformation wenden Sie sich
bitte an anuschka.haake-streibel@uni-konstanz.de.



mailto:zeus-support@uni-konstanz.de

